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“Representan la transcripción exacta de la 
idea que se encuentra en alguna fuente 

seleccionada”
(APA, 2010)

CITAS DIRECTAS
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Las citas directas se colocan de las dos 
formas siguientes:

1. CITAS CORTAS: De 39 palabras o menos, se 
colocan en el párrafo, entre comillas seguidas del 
número de página, o bien del autor, año y número 
de página.

2. CITAS LARGAS: De 40 palabras o más, se colocan 
en un párrafo, con una sangría de 5 espacios 
tabulados, seguida del número de página, o bien 
del autor, año y número de página, luego un punto 
final.
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Ejemplo 1:

El liderazgo ha sido definido por los autores 
Koontz y Weihrich (2011) como “el arte o proceso de 
influir en las personas para que se esfuercen voluntaria y 
entusiastamente en el cumplimiento de metas grupales” 
(p. 532). De acuerdo con esta definición ….

“El individuo se encuentra ante una inevitable 
situación conflictiva, en la cual se pueden presentar 
muchos cuestionamientos antes de una elección” (Palmer,
Dunford y Akin, 2012, p. 5). De ahí la importancia de ...
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El aprendizaje significativo es el proceso 
cognitivo, dinámico y activo, que se presenta cuando: 

Las nuevas ideas e informaciones podrán ser 
aprendidas y retenidas en la medida en que los 
nuevos conceptos relevantes e inclusivos estén 
claros y disponibles en la estructura cognitiva 
del individuo y sirvan de anclaje a las nuevas 
ideas y conceptos (Ganzobo, 2010, p. 19).

Ejemplo 2:
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Ejemplo 3:

Los ambientes de aprendizaje difirieron 
significativamente entre sí en términos de pensamiento 
crítico. El estudio de Costley (2016) demostró que:

La cantidad de presencia social disminuirá a 
medida que los entornos de aprendizaje sean 
controlados por el profesor y que los estudiantes 
tendrán un discurso más crítico. La variación en 
la presencia social y el pensamiento crítico 
causado por la intervención del profesor también 
tiene algunas implicaciones (p. 19).
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Ejemplo 4:
El aprendizaje significativo es el proceso cognitivo, 

dinámico y activo que, según Ganzobo (2010), se 
presenta de la siguiene manera: 

Cuando las nuevas ideas e informaciones pueden ser 
aprendidas y retenidas en la medida en que los nuevos 
conceptos relevantes e inclusivos estén claros y 
disponibles en la estructura cognitiva del individuo. 
También que sirvan de anclaje a las nuevas ideas y 
conceptos. 

Si la cita es de más de un párrafo se sangra la 
primera línea del segundo párrafo y los adicionales (p. 9).
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PARÁFRASIS

La paráfrasis es la forma 
más legítima de citar a 
otros autores (Quintana, s.f.)

Explicación de un texto 
con tus propias palabras 
sin omitir lo esencial del 

contenido (Análisis de Textos, 2013)



9/18/17 Carina Villar, MAG

ü Amplían el texto mediante la 
explicación.

ü Hacen explicitas las ideas implícitas
ü Expresan la opinión del lector sobre el 

texto
ü Es una presentación reflexiva del texto 

leído

CARACTERISTICAS
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Ejemplo 1:

El informe oficial del año 2016 del Ministerio de 
Educación sobre las pruebas nacionales, especifica que los 
niveles de dominio de los estudiantes son esencialmente 
bajos (MINERD, 2016). El valor que se tiene…

COMO PARAFRASEAR?
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Ejemplo 2:

Tradicionalmente, este planteamiento es 
considerado como el proceso para estimar el 
impacto financiero que puede ejercer decisiones 
alternativas gerenciales (Shank y Govindarajan, 
2011). Lo implica …
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Ejemplo 3:

La institución tiene que declarar, lo que afirma Walker 
(2010) cuando dice que los ejecutivos deben empezar a 
entender que mejorar la calidad que ofrecen a sus clientes no es 
una cuestión de elección, la vida de la organización depende de 
ellos. Se asume que el rol de un gerente moderno, de acuerdo a 
Blanchard (2011), comprende seis funciones gerenciales 
básicas que son la planificación, organización, apoderamiento, 
coordinación, motivación y control. En ellas pueden 
enmarcarse…
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Cuando un autor se cita dos veces en un mismo párrafo, sólo 
se le coloca el año la primera vez.

CITAS EN UN MISMO PÁRRAFO

EJEMPLO:

Se asume que el rol de un gerente moderno, de acuerdo 
a Blanchard (2011) comprende seis funciones gerenciales 
básicas que son la planificación, organización, apoderamiento, 
coordinación, motivación y control. También sugiere 
Blanchard que más que gerentes son líderes…
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Se estilan distintas formas de colocar los autores en 
las citas, cuando estos son de tres ó más.

CITAS CON TRES O MÁS AUTORES (APA 6.12).

Ejemplo 1: De tres a 5 autores

1. Primera vez

Villar, López y Gómez (2012)

2. Segunda vez

Villar et al. (2012)
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Ejemplo 2: Citas con autores múltiples. En el cuerpo 
del trabajo se citan documentos con seis autores o 
más, se coloca sólo el primer apellido seguido de et al. 
y el año.

Martí, Magañas, Marién, Blanco, Ayala, López, Franco 
y Velez (2008). Estos se citan:

Martí et al. (2008).

CITAS CON TRES O MÁS AUTORES

En la lista de referencias se colocan:

Martí, L., Magañas, R., Marién, P., Blanco, C., Ayala, J. P., & López, F., ...  
Velez, F.  (2008). Manual de psicología experimental. San Juan, Puerto
Rico: Milux.    

Nota. Si son solo 7, se colocan todos
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CITAS AUTORES CON UN MISMO APELLIDO
Si aparecen dos o mas autores principals con un 
mismo apellido, dentro del texo se incluyen las 
iniciales del primer autor en todas las citas, aun si el 
año es diferente.

Entre los estudios se revisaron a M.A. Ligth y Lght 
(2008)

Light, I. (2006). Deffecting inmigration: Networks, markets and 
reulation in Los Angeles. New York, NY: Russel Foundation.

Light, M.A., & Light, I. H. (2008). The geographic expansión of 
Mexican inmigration in the United States and implications for local 
law enforcement.
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Cuando cite entre paréntesis dos mas trabajos realizados 
por diferentes autores, ordenarlos alfabéticamente

DOS O MAS TRABAJOS DENTRO DEL 
PARENTESIS

Diversos estudios (Miller, 1999; Shafranske y 
Mahoney, 1998)

Obras de un mismo autor con el mismo año se coloca a, b, 
c…

Diversos estudios (Miller, 2008a, 2008b: Shafranske y 
Mahoney, 1998)
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El doctor Gutiérrez declaró recientemente que “el 
proyecto debía tener un enfoque holístico” (M. 
Gutiérrez, comunicación personal, 11 de diciembre, 
2014).

CÓMO CITAR UNA 
COMUNICACIÓN PERSONAL

ESTA NO SE LLEVA A LAS REFERENCIAS
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1. Solo se colocan los autores que fueron 
citados o referenciados en el texto.

2. Deben estar en orden alfabético.
3. Se debe seguir el orden de los 

componentes básicos.

Villar, C. (2017). Liderazgo educativo: Del ideal al compromiso (2da. ed.). La Vega, Republica Dominicana: Frías 
Editores.

Apellidos y Nombre

Año Titulo en cursiva Edición Ciudad, País Casa editora
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1. Primer apellido del autor seguido de una coma 
y la inicial del nombre (Pérez, L.).

2. Fecha de edición: 

•Si es un libro o cualquier documento editado, se coloca el 
Año de la edición (2015). 

•Si es un periódico se coloca la fecha completa (6 de julio 
2015), 

•Si es una revista que sale periódicamente se coloca el 
período (septiembre-diciembre, 2015). 

•Si es un documento presentado en un simposium, 
congreso, conferencia, se coloca el año y el mes (julio, 
2015).
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3. Nombre del documento en cursiva y sólo la 
primera letra en mayúscula, si no es un nombre propio 
(Instituciones que aprenden). Si es un artículo de 
revista o periódico no va en cursiva.

4. Número de la edición, se coloca justo 
después del nombre del documento entre paréntesis, 
antes del punto [Instituciones que aprenden (3ra. ed.).].

5. Ciudad y país donde se editó el documento o 
desarrolló el evento seguida de dos puntos (La Vega, 
República Dominicana:). (Si es en Estados Unidos se coloca la 
ciudad y las iniciales del Estado, Ej. Boston, MA:)
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6. La casa editora. Aquí no se colocan palabras 
ociosas como C. POR A., S.A., Imprenta, Editora... 
estas últimas sólo se colocan si forman parte del 
nombre o si el nombre puede confundirse con otra 
cosa (Alfa & Omega, McGraw-Hill, Paidós, 
Santillana...)

Villar, C. (2017). Liderazgo educativo: Del ideal al compromiso. 
La Vega, República Dominicana: Frias Editores. 
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Capítulo de un libro
Ferreira, M. (2008). Relaciones industriales y recursos humanos en América Latina. En Aldao-Zapiola

(Eds.), De la gestión de los  recursos humanos para el desarrollo de los recursos humanos
(pp.156-172). Buenos Aires, Argentina: Aldao-Zapiola e Indugraft. 

Mena, C., & Castillo, E. (2003, junio). Educación en valores. Documento presentado en
el Congreso Valores y Educación en Santo Domingo, República Dominicana:
Instituto Latinoamericano de Liderazgo Educacional.

Documento presentado en conferencia o Simposio

Villar, C. (2008). Rol de la familia en el mundo del conocimiento y la 
información. Revista Ciencia y Tecnologia, 1(3), 35-49.

REVISTA CIENTIFICA

Piaget, J. (1988). Extractos de la teoría de Piaget (G. Gellerier & J. Langer, Trads.). En K. Richardson & S. Sheldon
(Eds.), Desarrollo cognitivo de la adolescencia: Una lectura (pp. 3-18). Hillsdale, NJ: Erlbaum. (Reimpreso 
del Manual de Psicología del niño,  pp.703-732, by P. H. Mussen, Ed., 1970, New York, NY: Wiley).
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LIBRO EN OTRO IDIOMA 
Méndez, J. C. (2010). The epidemiology of anxiety desorders 

[La epidemilogia de desordenes de ansiedad]. Miami, 
FL: McGraw-Hill.

LIBRO TRADUCIDO AL ESPAÑOL 
Laplace, P. (1998). Ensayo filosófico sobre probabilidades 

(F. W. Truscott & F. Mory, Trads.). New York, NY: 
Dover. (Trabajo publicado en 1830). 

ENCICLOPEDIA O DICCIONARIO 
Méndez, C. (Ed.). (1998). La epidemiologia de desordenes de

ansiedad (6a. ed., Vols. 1-12). Miami, FL: Mcmillan.



9/18/17 Carina Villar

DOCUMENTO EXTRAIDO DEL INTERNET 

Méndez, M. (2016). Rendimiento académico niños especiales.
Recuperado de http://www.

ARTICULO DE PUBLICACION PERIODICA 
CON doi 

Méndez, M. (2016). Rendimiento académico niños especiales.
International Journals of Education, 3(5), 56-67. doi: 
10.1073/0278-6133.24.2.225
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Gaiman, N. [Neil]. (2012,Febrero 29). Please 
celebrate Leap Year Day in the traditional manner 
by taking a writer out for dinner. It’s been four 
years since many authors had a good dinner. We 
are waiting. Many of us have our forks or 
chopsticks at the [Actualización de estado de 
Facebook]. Recuperado de https://www.facebook 
.com/neilgaiman/posts/10150574185041016

CITAR TEXTO CON REFERENCIAS DE 
REDES SOCIALES (Facebook)



Preguntas?
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cv302@mynsu.nova.edu
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