Notas Importantes para trabajar en el estilo de la

American Psychological Association

‘Una Guia Orientada
por la 6ta. Edicion
del Manual de Estilo APA"

por:
Carina Villar, MAG
carina_villar@hotmail.com

La Vega, Replblica Dominicana
2017



Notas importantes para trabajar en el estilo de la
American Psychological Association

"Una Guia Orientada por la 6ta. Edicion del Manual de Estilo

APA"

L Primera Edicion 2012
Cuarta Reimpresion

Carina Villar, MAG
cvillar@ucateci.edu.do

Diseito y Diagramacién
FK studio Grifico
Carina Villar

Ramon Frias

FRIAS EDITORES
ISBN:978-9945.8929-5.6

La Vega, Republica Dominicana
2017

Introduccion

cQué es APA? Sus siglas representan a la American
Psychological Association; de ahi gue esto es el manual de estilo
de publicaciones de la misma, Este manual es utilizado para las
cdiciones de las revistas cientificas de las ciencias sociales v de la
conducta, Es un estilo asumido a nivel intemacional por las
diversas instituciones de educacién superior en las dreas de
investigacion cientifica.

El propdsito de esta guia ¢s proveer, a los interesados, de
un resumen de los puntos mas utilizados al elaborar ¢l informe
final de una investigacion (Tesis, Trabajo Monogrifico). En ella
estan incorporados los cambios realizados por la 6ta. edicion del
Manual en Inglés, publicada en Julio del afio 2009; sobre todo,
aquellos que no interfieren con las reglas de la Real Academia
Espancla de la Lengua,

Es importante sefalar que esta gufa 1o es exhaustiva, es un
resumen. Es decir, hay aspectos que no aparecen en ella por 1o que
se necesitard utilizar el manual.

Estructura del resumen, Este resumen contiene los
puntos basicos del Manuzal de la APA (lo mis consultado al hacer
una investigacion), pero ademas se ofrece al participante del taller
una guia de investigaciones que pueden apoyar ¢l proceso de los
trabajos de grado. Este segundo elemento se contempla en la
primera parte de este trabajo vy el resumen del manual estd en la
segunda parte,
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El Proceso de Investigacion

La investigacion cientifica es la busqueda, tratamiento
presentacion organizada de informacidn. Es un proceso constant
de cuestionamientos acerca de la realidad y por lo tanto |
investigacion constituye el motor de desarrollo de las ciencias.

Presentar la investigacion como wn process organizado d
informacicn, nos lleva entonces a que esto es posible solo a travé
de una metodologia que nos permita organizar los datos y la
informaciones acerca de una realidad concreta, Se afirma qu
aquellas personas que aprenden a investigar con métodos aprende
a aprender.

Fases de la Investigacion (Tesis)

Fase 1: presentacién del anteproyecto. El anteproyect
de investigacion puede ser presentado segin el siguiente esquema

Titulo de la Investigacion

Indice del Anteproyecto

Introduccion

Planteamiento del Problema

Objetivos

Justificacion

Operacionalizacion de las Variables

Revision de la Literatura (Marco Tedrico) Metodologia
Cronograma

Referencias

El alcance que debe tener cada uno de estos epigrafes en ¢
ante-proyecto, no debe rebasar el marco de “presentacion” o d
“avance”, de anuncio, acerca de gieé se va invesiigar, porqué se v
a investigar v cémo se va a fnvestigar, De ahi que el anteproyect
no debe exceder de 20 piginas.

Fase 2: Desarrollo de la investigacion. En esta fase ¢
donde propiamente se lleva a cabo el proceso de investigacion. S
profundiza la revision bibliografica, se aplican Jos instrumento
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para recoger la informacidn primaria, se analizan los datos y se
redacta el informe final o Tesis.

Fase 3: Sustentacién de la investigacién, Es donde el
estudiante hace una presentacion formal del tema investigado,
frente a un jurado que evaluard ¢l mismo.

Clasificacion de las Investigaciones

Dependiendo de la profundidad del tratamiento del tema
escogido y del alcance del estudio, una investigacion puede ser
clasificada en: Tesis. monogralia, tesina, articulo cientifico, entre
otras,

Tesis. Es un informe que concierne a un problema o
conjunto de problemas en un drea definida de la ciencia y explica
lo que se sabe de ¢l previamente, lo que se haria para resolverlo, lo
que sus resultados significan v donde 0 como se pueden proponer
progresos, mas alld del campo delimitado por el trabajo. Esta debe
ser objetiva, no caer en prejuicios, sino que estd basada en hechos
concretos; ademas es Gnica, clara y precisa.

Monografia. Es un trabajo que tiene particularidad de
versar sobre un tema (Onico, bien delimitado y preciso, Las
monografiass sc distinguen porque poseen una delimitacion
tematica mas estrecha y en consecuencia, una extension menor que
las tesis (Hernandez, Fernéndez & Baptista, 2010).

Tesina. El término tesina no figura en el diccionario de la
lengua; sin embargo, se usa en algunos paises para designar a la
tesis pequefia, como la de bachillerato profesional, por cjemplo. Es
menos profunda que una tesis de master o doctorado. La tesina,
por sus caracleristicas, es una investigacion que se sitia entre la
monografia v la tesis. Tiene las mismas partes y formalidades de
una tesis, pero es de escasa originalidad y profundidad {Donayre,
s.f).

Los trabajos de grado (tesis de grado licenciatura o su
cquivalente) tienen por lo general la carvacteristica de una
monografia. Por ello se presentan en este resumen los tipos de

Carina Viillar, MAG

estudios que se pueden realizar al respecto. Es decir, el trabajo
monografico puede ser una investigacion tedrica, de campo o el
desarrollo de un proyecto. ES MUY IMPORTANTE ubicar el
trabajo dentro de una de las tres categorias expuestas va que, de
ello dependerd el esquema y la organizacion del informe final o
trabajo escrito.

Investigacion de campo. Son aquellas investigaciones
cuya fuente fundamental para la elaboracion de los andlisis
provienen de la informacion primaria, son de enfoque cuantitativo,
He aqui un esquema de presentacion del informe final:

Hoja de Presentacion
Reconocimientos
Resumen

Indice de Contenidos
Introduccion

Capitulo 1: Delimitacion del Tema
Antecedentes
Contexto
Planteamiento del Problema
Preguntas de Investigacion
Justificacion
Objetivos (general v especificos)
Operacionalizacion de las Vanables
Definicion de Términos

Capitulo 2: Revision de Literatura (Marco tedrico)

Capitulo 3: Metodologia
Disenio de la Investigacion
Enfogue de la Investigacion
Universo v Muestra
Técnicas de Seleceion de la Muestra
Alcance
Instrumentos Utilizados
Validacion de los Instrumentos
Receleceion de los Datos
Analisis de los Datos

=l
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Limitaciones

Capitulo 4: Presentacion de los Datos

Capitulo 5: Discusion, Conclusiones y Recomendaciones
Referencias

Apéndices

Investigaciones bibliogrificas o documentales. Se
enmarcan entre ellas, aquellas investigaciones cuyo método
de investigacion se centra exclusiva o mayoritariamente en la
recopilacién de datos existentes en forma documental, ya
sean libros, textos, o cualguier otro tipo de documentos
{(Hemdandez et al., 2010). Su uUnico propdsito es obtener
antecedentes para profundizar en las teorias y aportaciones,
va emitidas sobre el topico o tema que es objeto de estudio, y
complementarlas, refutarlas o derivar, en su caso,
conocimientos nuevos. Estas se enmarcan en ¢l enfoque
cualitativo. Un método importante para su desarrollo es
utilizar con ella la modalidad de estudio de caso para
sustentar y analizar lo que dicen los autores cstudiados
comparados con los hallazgos del caso. El esquema de
presentacion es el siguiente:

Hoja de Presentacion
Reconocimientos
Resumen

indice de Contenidos
Introduccion

Capitule 1: Delimitacion del Tema
Antecedentes
Contexto
Planteamiento del Problema
Preguntas de Investigacion
Justificacion
Objetivos (general y especificos)
Definicion de Términos
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Capitulo 2: Revisién de la Literatura (Marco Tedrico)
Capitulo 3: Metodologia

Diseio de la Investigacion

Enfoque de Ja Investigacion

Método de Andlisis

Alcance

Instrumentos Utilizados

Recoleecion de los Datos

Limitaciones

Capitulo 4: Discusion y Sustentacion de Datos
Capitulo 5: Conclusiones y Recomendaciones
Referencias

Apéndices

Investigaciones pricticas. Este tipo de investigacio
tiene como objetivo fundamental el desarrollo de  sistemas
modelos, prayectos, para unidades econdmicas, sociales y téenica
(empresas, instituciones, programas computacionales, etc.)
Teniendo en cuenta una problemitica especifica, una determinad,
carencia y/o una necesidad, el investigador propone una respucst:
a csa necesidad. Esa respuesta es el desarrollo del modelo «
sistema que ha de satisfacer esta falta. Esta investigacion debe |
respaldada por la construccion de un marco tedrico qu
fundamente el planteamiento del preblema, los objetivos y gu
describa la metodologia utilizada, de forma tal que el proyecto s
presente como conclusion y alternativas de solucion al problem
planteado. Es decir, que en esta investigacion prevalece ¢
diagnostico como punto de partida para la problematica a la qu
responderd el proyecto o sistema propuesto, El esquema d
presentacion es el siguiente:

Hoja de Presentacion
Reconocimientos
Resumen

indice

Introduccion
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Capitulo 1: Delimitacion del Tema

Antecedentes

Contexto

Planteamiento del Problema
Preguntas de Investigacion
Objetivos: General y Especificos
Justificacion

Definicion de Términos

Capitulo 2: Revision de Literatura (Marco Teorico)

Capitulo 3: Metodelogia

Disefo de la Investigacion
Enfoque de la Investigacion
Método de Andlisis
Alcance

Instrumentos Utilizados
Recoleccion de los Datos
Limitaciones
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APA: Puntos Bisicos
Margenes
Todos los mérgenes han de estar a 1 pulgada (2.54 cm),
Esto se aplica a los apéndices y todo el documento.

Espaciados

Doble espacio después de cada linea en ¢l titulo,
encabezados, citas y referencias, Aunque puede aplicar triple o
cuadruple espaciado en circunstancias especiales, tales como
inmediatamente antes o después de una ecuacion mostrada, nunca
utilice espaciado simple ni uno y medio, excepto en las tablas o
figuras,

Tipografia o Tipo de Letras

La tipografia de letras es en nimero 12 y se usard Times
New Roman, Sdlo se permiten en minimo de 10 puntos las tablas
st no caben en una pigina, las notas de las tablas y las leyendas de
las figuras. La fuente de las figuras debe ser en tipos de letras
paloseco como Arial,

Capitulo 4: Desarrollo del Sistema o Proyecto Negrillas v Simbolos

No se debe dividir palabras con guidn al final de la linea,
Capitulo 5: Conclusiones y su Relacion con la Teoria El documento estara al margen izquierdo, no justificado a la
Referencias derecha. Las negrillas solo se permiten en los titulos.

Apéndices

Como Destacar Algo

Se utilizan las cursivas para destacar alguna expresion
(titulos  de  documentos). Ademds los términos técnicos
(metaanalisis), simbolos estadisticos (1, e), rangos de una escala
comao | {deficienie), 5 (Gptima) y los nlimeros de tomos en la lista
de referencias; todos estos se escriben en cursivas. Se permiten las
comillas (*"") a discrecion.

Abreviaturas

No se permiten en el titulo, Se utilizan las siglas de las
stituciones, sélo después de haber colocado ¢l nombre completo
por lo menos una vez v si se repite con frecuencia la institucion,

Abreviaturas en latin. Estas se utilizan sélo entre
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paréntesis (c.g.. ejemplo), (i.e., es decir), (etc.). Solo se utilizan
fuera del paréntesis las abreviaturas de los autores: et al. (y otros)
y Vs,

La & Comercial _
Esta & se utiliza en las citas dentro del texto, cuando los

autores se colocan entre paréntesis (Mata & Ma’m_nol. 200.5_).
(Mariot, Castillo & Velasquez, 2005, p. 4); también se utiliza en la
lista de referencias cuando se tienen dos autores o mds:

| Villar, C.. Ruiz, L. C.. & Ortega, N. (2005), Giria reswimida
madelo APA. La Vega, Repiblica Dominicana:
Universidad Catolica Tecnologica del Cibao.

En cualguier otra parte se utiliza la "y, En espanol debe
usar la *v” (Joreskog v Sorbom, 2007),

Los Titulos
Existen cinco niveles de titulos gue son:

I. Nivel 1, para los titulos de los capitulos. Encabezado
centrado, negrilla, maytsculas y mintisculas, Ejemplo:
Capitulo 1: Introduccién y Trasfondo

2. Nivel 2. Encabezado en el margen izquierdo, con
negrilla, mayusculas y minusculas. Ejemplo:
Antecedentes en General

3. Nivel 3. Parrafo con sangria y negrilla, mayiscula sdlo
la primera letra, las demds en mindsculas y termina en punto y
seguido. Ejemplo: :

Antecedentes del tema, Desde el 1903 se estd hablando
de este tema ...

4. Nivel 4. Parrafo con sangria, en negrilla y en cursiva;
solo la primera letra en maylscula y termina con un punto y
seguido. Ejemplo:

Las citas directas, Se entiende por estas citas aquellas que

son extraidas textualmente ...
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S. Nivel 5. Parrafo con sangria v en cursiva; solo |
primera letra en mayiscula ¥ termina con un punto y seguide
Ejemplo:

Opiniones sobre citas indirectas. Se entiende por estas, .

Nota importante: En espanol: En todos los niveles los
titulos van en minuscula (mayisculn la primera letra de la primera palabia )

indice de Contenidos

Se coloca ¢l titulo (Indice de Contenidos) centralizado: lo
titules de capitulos se colocan al margen izquierdo v los titulos
2do. nivel se fija el margen 0.5 pulgadas (1.27 cms). Cada titulo g
terminar va con puntos hasta Hegar al nimero de la pagina que s
coloca alineado en el margen derecho. El Apéndice A es
modelo del Indice de Contenidos,

Seriaciones o Listas

Parrafos independientes en una serie, como conclusione
detalladas o pasos en un procedimiento, se identifican por w
nimero arabigo seguido de un punto pero no encerrado o seguid
de paréntesis. Oraciones separadas en una serie también s
identifican mediante un nimero ardbigo seguido de un punto; |
primera palabra en mayuiscula y terminando con un punto.

Para las series o listas, se utilizan diferentes formas:

1. Los literales o letras. Si son frases cortas se utilizan los
literales (a), (b}, (c)... entre paréntesis como se ven y dentro del
parrafo. St la frase u oracion introductoria es completa, se colocan
dos puntos (:) y se inicia la seriacion (2), (b)..., en este caso la
primera letra despucs de los dos puntos se coloca en mayuscula.
De ser dentro de la oracion no se usan los dos puntos.

Efjenmplo |
La casa estd (a) completa, (b) preparada y (c) en armonia
con ¢l ambiente...

Ejemplo 2
Los pasos para la planificacién estratégica son los
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siguientes: (a) diagndstico, (b) ejes transversales y (¢} plan de
accion,

2. Los nimeros. Estos se utilizan cuando las frases u
oraciones a enlistar son largas y se colocan de manera vertical,
comenzando cada uno con la sangria de 5 espacios de inicio de
cada parrafo. Para ello la oracion introductoria debe ser completa,

Ejemplo

Algunos sabios, cuando se traen clementos nuevos,
tienden a asumir actitudes de rechazo o resistencia a los cambios;
entre ellas se pueden senalar:

1. Desvalorizan el trabajo realizado por considerar que es
solo una forma de molestar o fastidiar.

2. Se hacen los chistosos para aparentar estar de acuerdo y al
salir se expresan en desacuerdo.

Los Numeros

Los nimeros del 9 al 1 (nueve al uno) se escriben en
letras; del 10 en adelante se escriben en niimeros ardbigos. No use
el cero antes de una fraccion decimal (.41), los nimeros romanos
salo si son parte de una terminologia establecida se usan, de lo
contrario debe cambiarlos a arébigos (Paso 1, capitulo 1...).

Las ecuaciones simples se colocan dentro del texto,
Ejemplo: a=[1(1 +b)yx]1/2, en la linea.. ..

Como se Cita

Estin las citas directas o textuales y las indirectas o
pardfrasis. Las primeras son tomadas tal y como las enuncia cl
autor citado; en las segundas se toma la idea y se enriquece con
cometarios.

Citas directas. Estas tienen varias modalidades para ser
presentadas. Entre ellas estdn las siguientes:

10
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1. Dentro de un pérrafo y entre comillas cuando tienen
menos de 40 palabras. Los autores pueden estar al principio o al
final.

Efemplo con los autores al final:

La Secretaria explica gue los bachilleres egresan con
conocimientos  de  informatica  incluyende  “partes  de
computadoras, sistema operativo, procesador de palabras y normas
de seguridad™ (SEE, 2008, p. 206).

En este caso se comienza definiendo el concepto de costos
como “el valor sacrificado para adquirir bienes o servicios que se
mide en términos de dinero, mediante la reduccion de activos o al
incurrir en pasivos en el momento en que se obtienen los
beneficios” (Polimeni, Fabozzi, Adelgerg y Kole, 2000, p. 11).

Ejemplo con los autores af principio:

Al respecto Wolf, Schiefelbein y Schiefelbein (2002)
sefialan que, no obstante las inversiones hechas, “el avance en
términos de aprendizaje ha sido lento o inexistente incluso en los
paises mas avanzados™ (p. 21), por lo que sugieren continuar
luchando.

2. Citas directas de 40 palabras o mas. No se le ponen las
comillas y se sacan del pdrrafo con una sangria de 5 espacios hacia
adentro para diferenciarlas, Estas pueden estar a doble espacio o a
espacio sencillo y el punto se coloca al terminar la cita, luego del
punto entre paréntesis se coloca el nimero de la pagina.

Ejemplo de cita divecta y bloque:
Segin Hesselbein, Goldsmith y Beckard (1997):

Los directivos se ven obligados a enfrentar una
transformacién sin precedentes en cuanto a las
capacitaciones, las actitudes, los procesos directivos y los
madelos econdmicos. Esta transformacion no consiste en
buscar la eficacia en el juego existente; consiste en
inventar un nuevo juego y legar a ser eficaz en ese juego
(p. 204).
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Si estas citas lienen mds de un pamrafo, entonces en ¢l
segundo parrafo se deja una sangria de 5 espacios hacia dentro; se
prepararia de la siguicnte manera:

Segiin Hesselbein, Goldsmith y Beckard {1997):

LLos directivos se ven obligados a enfrentar una
transformacion sin precedentes en cuanto a las
capacitaciones, las actitudes, los procesos directivos y los
modelos econdmicos, Esta transformacion no consiste en
buscar la eficacia en el juego existente; consiste en
inventar un nuevo juego y llegar a ser cficaz en ese juego.

Es importante sefialar que ese nuevo juego ha de
ser eficiente, eficaz y pertinente a la vez para poder
cumplir con su rol. La capacitacion es primordial para una
buena transformacion (p. 204).

3. Citas bloques con autores al final, Este se utiliza si se
cita al autor en un pérrafo y la cita pasa a la siguiente pagina. Ver
ejemplo que sigue.

Estos resultados fueron publicados por la Organizacion de
las Naciones Unidas Para la Educacion la Ciencia y la Cultura
{UNESCO) en el 2001, como datos de un estudio realizado por el
Laboratorio Latinoamericano de Evaluacion de la Calidad de la
Educacion. Mas adelante, respecto al rendimiento en matematica,
en dicho informe se sefala lo siguiente;

Honduras, Paraguay, Repiblica Dominicana y Venezuela
son los paises que presentan las mayores dificultades
puesto que los alumnos no logran superar el porcentaje de
exigencia correspondiente al nivel mds basico, lo que
indica que en estos paises los nifos de tercer y cuarto
grado tienen dificultades para reconocer signos y
sitnaciones matemdaticas de tipo basico (UNESCO, 2001,

p.41).
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Sila cita en el documento de origen esté en dos paginas,
es decir del libro o revista o la fuente de donde usted extrae la cita
esta en dos paginas, el nimero de pagina se coloca (pp. 82-83),
Ejemplo:

Lepeley (2001) expresa que:

Calidad no es una caracteristica exclusiva de un producto
o servicio. Tampoco es un concepto estitico, ni tiene
fundamento en el costo del producto o servicio. Calidad es
el beneficio o la utilidad que satisface la necesidad de una
persena al adguirir un producto o servicio (pp. 5-6).

Citas de materiales de Internet sin paginacion, Muchos
materiales electronicos no provee nimeros de paginas (los
archivos html) tienden a eso. En ese case en lugar de la pagina sc
coloca el nimero del parrafo (parr, 4).

Citas indirectas o pardfrasis. Estas también tienen
distintas modalidades.

Ejemplo |

El informe oficial del afio 2002 de la Secretaria de Estado
de Educacion sobre las pruebas nacionales, especifica que los
niveles de dominio de los estudiantes son esencialmente bajos
(SEE, 2002). El valor que se tiene. ..

Efemplo 2

Tradicionalmente, este planteamiento es considerado
como el proceso para estimar ¢l impacto financiero que puede
ejercer decisiones alternativas gerenciales (Shank & Govindarajan,
1998). Se considera también....

Ejemplo 3

La institucion tiene que declarar, lo que afirma Walker
(1998) cuando dice que los ejecutivos deben empezar a entender
que mejorar la calidad que ofrecen a sus clientes no es una
cuestion de eleccion, la vida de la organizacion depende de ellos.
Se asume que ¢l rol de un gerente modermno, de acuerdo a
Blanchard (1996) comprende seis funciones gerenciales basicas
que son la planificacion, organizacion, apoderamiento,
coordinacion, motivacion y control, En ellas pueden enmarcarse. ..

13
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Citas en un mismo parrafo. Cuando un autor se cita dos
veces en un mismo parrafo, solo se le coloca ¢l aio la primera vez,

Ejemplo:

Se asume que ¢l rol de un gerente moderno, de acuerdo a
Blanchard (1996) comprende seis funciones gerenciales basicas
que son la planificacion, organizacidn, apoderamiento,
coordinacion, motivacion y control. También sugiere Blanchard
que mas que gerentes son lideres. ..

Citas con tres o mis autores. Se estilan distintas formas
de celocar los autores en las citas, cuando estos son de tres 6 mas.

I. Cuando son de tres a seis autores, se colocan todos la
primera vez, en adelante, solo el primer apellido seguido de et al.

Ejemplo:
1. Primerva vez
Marti, Lopez y Gomez (2004)

2. Segunda ve:
Marti et al, (2004)

Citas con autores miltiples. En ¢l cuerpo del trabajo se
citan documentos con seis autores o mas, se coloca solo el primer
apellido seguido de et al y ¢l afo, Ejemplo:

Marti, Magaias, Marién, Blanco, Ayala, Lopez v Franco (2005).
Estos se citan:

Marti et al. (2005).
Las Tablas v Figuras

Tablas. El titulo de las tablas (a) debe ser breve, claro v
explicativo, (b) a espacio sencillo, (¢) se coloca en cursiva y (c) no
lleva punto final.

Se dejan dos espacios entre el titulo y la tabla, Solo llevan

las lineas de inicio, las que delimitan los encabezados de las
columnas v la final gque indica donde termina la tabla,
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Toda la informacion debe estar a dos espacios. Las
cantidades deben estar alineadas y el tipo (ntimero) de letras puede
variar de 12 a 10 puntos.

Al final de la tabla, se colocan las noras, Siempre que haya
datos que aclarar en la tabla se debe colocar una nota, Esto se hace
de la siguiente manera: (a) La palabra nota debe ir en cursiva
seguida de dos puntos (e.g.. Neia:): (b) a espacio sencillo: (<) lleva
el mismo tipo de letra del cuerpo del trabajo, solo que en 10
puntos para diferenciarla del texto: y (d) lleva punto final. En las
notas so coloca la fuente cuando esta es extraida de otro autor.

Para mejor comprension refiérase al Apéndice B de este
documento.

Las figuras. Las figuras deben estar en blanco y negro,
han de ser planas (i.¢., no tridimensionales). Han de estar en un
tipo de letras sans serdf (Arial) y en numero 10, no menos.

Sobre la leyenda tenemos lo siguiente: (#) se coloca la palabr:
figura v el numero que le corresponde en cursiva seguida de w
punto (e.g., Figura 1); (b) se inicia con la primera letra e
mayuscula: (¢) se coloca punto final; y (d) esta sirve comao titulo
como nota, El Apéndice C presenta algunos ejemplos,

Referencias

Al final de! documento se colocan las referencias, antes de
los apéndices. Es una lista en orden alfabético de todos los autores
gue han sido citados en el trabajo. Dependiendo de la fuente (e.g.,
periddico, revista, libros editados, ete,) hay variaciones en la
presentacion de cada documento.

Al iniciar cada referencia se coloca la primera linca en el
margen izquicrdo y las demds pasan con una sangria de 5 espacios
hacia adentro (sangria francesa). El orden de presentacion s comg
sigue:

1. Apellido del awtor seguido de una coma y la inicial del
nombre (Pérez, L.).
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2, Fecha de la edicion. Para libros el aio (2004), Si es un
periadico se coloca la fecha completa (2004, julio 6), si s una
revista que sele periddicamente se coloca el periodo (2004,
septiembre-diciembre). Si es un documento presentado en un

simposium, congreso, conferencia, se coloca el afio v el mes
(2004, julio).

3. Nombre del documenio en cursiva y solo la primera
letra en mayiscula, si no es un nombre propio (Mustituciones que
aprenden). Si es un articulo de revista o periddico no va en
cursiva,

4. Nitmero de la edicion, se coloca juste después del
nombre del documento entre paréntesis. antes del punto
Instituciones qie aprenden (3a. ed,).

3. Ciudad y pais donde se edité el documento o desarrollo
el evento seguida de dos puntos (La Vega, Repiblica
Dominicana:),

6. La casa editora. Aqui no se colocan palabras ociosas
como C. POR A, S.A., Imprenta, Editora... estas altimas solo se
colocan si forman parte del nombre o si el nombre puede
confundirse con otra cosa (Alfa & Omega, McGraw-Hill, Paidos,
Santillana...),

Publicaciones Periddicas

Articulos de revistas v diarios ( Journals) impresas v
electronicas

Espinal, O, (2001, octubre), Principales problemas en ¢l usoe de los
recursos gramaticales en la produccion escrita de los
estudiantes del ciclo propedéutico del Instituto
Tecnoldgico de Santo Domingo, Ciencia y Sociedad, 23.
S08-517.

1. Con més de 7 autores y con identificador de objeto
digital (DOI):
Klimoski, R., Palmer, S., Gilbert, D. G., McClemon, J. F., Sugai,
D.. Plath, L., ... Botros, N. (2004), La evaluacion vy los
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1zaci ing Psychology

rocesos organizacionales. Consulting Ps) y

Eanmai: Practice and Research, 45(2). 10-36. doi:
10,1080/ 146222004 10001676305

2. Articulo no en espaiiol y sin DOI

Saywitz, K. J., Mannarino, A. P., Berliner, L., & C ohen, 1. A.

' (2000). Treatment for sexually _abuscd children and
adolescents [tratamiento para nifos y adolescgmes 5
abusados sexualmente). American P‘s_vcho!og:.fr. 55, 1040-
1049. Recuperado de http//www.swin.edu.aw/index.php

3. Articulo con avance de publicacion en linea (un trabajo
que no puede ser formateado para reproducirse).

imi el conocimiento.
Von Ledebur, S. C. (2007), Optimizando ¢ : .
Knowledge Management Research & Practice. Avance de
publicacion en linea. doi: 10.1057/pagrave kmrp 8500141

4. Articulo de periddico .
Martinez, A. (2004, noviembre 4). Estado de emergencia para

atacar ¢l crimen, Listin Diario, p. A16.

¢ icl 8 i el poder de la
z, C. (2004, diciembre 14). Disputa por el | _
e educacion dominicana. El Nuevo Diario, pp. A18, C32,

Martinez, A. (2004, noviembre 4). Estado de emergencia para
atacar ¢l crimen, Listin Diario, p. A16, Recuperado de
hitp:/www listindiario.com.do

Libros

1. Modelo general

Méndez, J. C. (2000). Transicidn familiar: ("orm'nuidnfi v cambio
en el ciclo de fa vida, Santo Domingo, Republica

Dominicana: Amigo del Hogar.
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2. Libro version electronica con versiones impresas.

Shotton, M. A, (1 9{59), Adiceion a la computadora? Un estudio de
dependencia computacional [DX version de lectural.
Recuperado de htp:/'www.ebookstore tandf.co.ux/
html/index.asp

Schimldi.vG. R. [ 2001). El desorden post-traumidtico del estrés:
L-n_a Sua para curase, recuperarse y crecer [version de
Ediciones Digitales de Adobe]. Doi: 10.1036/0071393722

3. Libro s6lo version electrénica

Méndez, G, ( ZQO?). Transicion jamiliar; Continuidad v cambios
en ef ciclo de la vida. Recuperado de http://www
.onlineoriginals.com/showitem.asp?itemID=135

4. Capitulo de un Libro

Ferreira, M. (1995). Relaciones industriales v recursos humanos
en América Latina. En Aldao-Zapiola (Eds.), De la
gestion de los recursos humanos para el desarrollo de los
recursos humanos (pp. 156-172). Buenos Aires, I
Argentina: Homo Sapiens.

Praget, J. (1988), Extractos de la teoria de Piaget (G. Gellerier & 1.
Langer, Trads.), En K. Richardson & S. Sheldon (Eds.),
De.mrro{!o cognitivo de fa adolescencia: Una lectura (pp.
3-18). Hillsdale, NJ: Erlbaum. (Reimpreso del Manual de
Psicologia del nifio, pp.703-732, by P, H. Mussen, Ed
1970, New York, NY: Wiley), e

5. Libro por un editor.

Méndez, I. C ._(F,d.). (2000). Transicion familiar: Continnidad v
cambios en el ciclo de la vida. Santo Domingo, Repiiblica
Dominicana: Amigo del Hogar.

6. Libro en otre idioma

Laplace, P. S. (1951). Un ensavo filosifico sobre las
probabib‘dades (F. W. Truscott & F. L. Emory, Trads.),
New Ygrk: Dover. (Trabajo original publicado en 1814).
En el texto se cita: Laplace (1814/1951)
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7. Libro con autor corporativo,

Asociacion Americana Psiquidtrica, (2002), Manua! de
diagndstico y estadistica de desordenes mentales (3ra,
ed.). Santo Domingo, Repiblica Dominicana: Author,

8. Articulo de una Enciclopedia

Powell, T.J. (19953). Trabajo de equipos de salud. En
Enciclopedia Encarta (5ta. ed., Vol.2, pp. 2116-2129).
Washington, DC: National Association ol Social Workers,

Documento Presentado en Conferencia o Simposio

Villar, C., & Castillo, E. (2003, junio). Edwcaciin en valores,
Documento presentado en el Congreso Valores v
FEducacidn, Santo Domingo, Reptiblica Dominicana:
Instituto Latinoamericano de Liderazgo Educacional.

Martinez, M. (2000, abril). Visidn discwrsiva del teaguae, vision
dialdgica del discurso. Conferencia presentada en el
Congreso de Lingiiistica, Literatura y Semiotica realizado
en la Universidad del Valle, Cali, Colombia,

Un autor con distintos documentos de un mismo afio
Torres, J, (1998a). Ef ctirvicido oculto. Madrid, Espaia: Morata,

Torres, J. {1998b). Globalizacion e interdisciplinariedad; e
curvicwlo integrado. Madrid, Espana: Morata,

Tesis Doctorales y de Maestria
1. Tesis de maestria en base de datos,

Meniel, D. S. (2006). Narrativa significativa: Discusion de la
narracion de wna persona que crece con una madre
alcoholica (Tesis de maestria), Disponible en la base de
datos de disertaciones v tesis ProQuest. (UMI No,
1434728).
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Informes o Reportes

Instituto Teenologico de Santo Demingo. (1996, octubre). Jornada
de evaluacion wstitucional (Informe No.13), Santo
Domingo. Repiblica Dominicana: Autor,

Material no Impreso
Episodio de una serie de television

Fiore, M. (Escritor), & Bosch, J. V. {Director). (2003). Cuidados
de fos niros |Episodio serie de television]. En D. Shore
(Productor ejecutive), House, New York, NY: Fox
Boradeasting.

Manuscritos no Publicados

Villar, C. (2008). Educacion en valores. Manuscrito no publicado,
Departamento de Pastoral Universitaria, Universidad
Catolica Tecnologica del Cibao, La Vega, Repiblica
Deminicana.

Redes sociales (Facebhook)

Villar, C. [Cari). (2016, marzo 29). Somos lo que queremos ser,
esa debe ser nuestra filosofia de vida para alcanzar
nuestros suefios [Actualizacion de estado de Facebook).
Recuperado de https:/www. facebook
com/carinavillar/posts/ 1015057418504 101 |
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Apéndice A

Modelo de indice de Contenidos
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indice de Contenidos
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Tabla |

Reporte oficial de priebas nacionales 2001 para ef centro educativo

Estudiantes

Periodo escolar Examinados

Promovidos % promovido

Cariva Villar, MAG
Tabla 3

Desempeito del divector de escuela ser y el deber ser del desempeno del
divecior

Variable Deseripeion
Lo que es el Precaria calidad en los servicios y el
desempetio acompaiiamiento a profesores v estudianies

en el desarrollo curricular. Falta de dominio
de sus tarens de clasificacion, organizacion,
apoderamiento, conduccion y control. Bajo
nivel de motivacion a profesores y
estudiantes, Escaso contacto con doventes y
estudiantes, Reducido soporte a actividades
de extension y participacion.

Que ha de ser el Creador de estrategias de calidad que onenten y

desempeiio estimulen. Incentivar y asistir a los profesores
y estudiantes. Formulacion de un manual de

puestos v funciones,

1999 1135 28 2434
2000 136 63 46,122
2001 113 S0 44,24
Tabla 2
Distribucien de frecuencia por edad
Frecuencia Por¢iento
Edad Cantidad % Vildo Acumulado
Menosde 15 1 1.1 1.1 1.1%
15al8 14 15.1 15.1 16.1%
I18a22 51 548 S4.8 71.0%
23a26 9 0.7 9.7 80.6%
27a 30 2 8.6 R.6% 89.2%
Mis de 31 10 108 10.8% 100.0%
24
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Tablad

Actividades past-implementacion de la investigacion

Etapas Fecha
Etapa | Enero 2003
Resultado de la investigacion: se hizo andlisis ¢
interpretacion de los datos en sus dimensiones
cualitativas v cuantitativas.
Etapa 2 Febrero
Especializacidn independiente: (la evaluacion externay 2003
se desarrelld una bisqueda y produccion especial
sobre el tema de la evaluacion externa a las
universidades como un aporte cientifico a la gestion
universitaria.
Etapa 3 Agosto 2003

Reporte de la tesis en investigacion: se entregd la tesis

de investigacion.
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Tabla 5

Relacion del presupuesio y del PBI(1980-1995)

Carina Villar, MAG

Ano Presupuesto 1l
1984 14.0% .9
1985 11.0% 1.7
1986 10.0% 18
1987 08,0% 1.7
1988 07.0% 1.7
1939 07.0% 1.7
1990 09.9% 1,2
1991 09.2% 10
14992 08.9% 1.3
1993 09.8% 1.6
1994 12.2% 1.9
1995 13.2% 19
1996 13.4% 19
1997 13.8% 2.2
1998 15.6% 2.5

Nota: Secretaria de Estado de Educacion {1999).
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Tabla 6

Resulrados en las pruebas nacionales por los estudiantes de Svo, grado

del nivel basico del centro privado

Afo

Valor  Lenguaje  Matemdtica  Sociales  Naturales
lectivo
TE44 T5.66 57.96 6Y9.25
2002 i
49 49 49 49
N
698 10.83 9.995 11.29
a 3
78.08 7268 75.20 82.27
2003 1
66 66 66 66
N
2.69 9.52 1116 941
o

Nota. p = media; N = poblacidn; a = desviacion tipica

Tabla 7

Resultados globales en las dimensiones evaluadas

Dimensiones Promedios
Planificacion v control de la ejecucion 97
Dominio de contenidos S8
Estrategias de aprendizaje 82
Clima del aula 85
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Tabla &

Resumen de Ja comprension y produccion del texio argumentativo

Carina Vitlar, MAG

Indicadores

Femenino

Masculino

Tt.

a/
‘9

T

No

o/
e

Si

No

T. %

Variable comprensidn de texito, tesis-demostracion

Estructura tesis

Argumentos solidos
Conectores logicos
Recursos

Procedimientos

6

6

88

75

12

73

75

(38 ]

2
-

2

17 M
19 83
17 M
13 57
20 K7

T,

4
O
il

3

Variable comprension estructura de texto, problemusolucion

Problema principal
Factores

Efectos

Propuesta de solucidn

7 88 1
5 63 3
g8 00 -
5 63 3

12

-

37

37

2 96
21 21
21 9]
ali]

2

2

2

-

Nota: Tt = wtal; los femeninos eran 8 y los masculinos 23
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Apéndice C
Modelos de Figuras
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Muodelos de Figuras
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Figiwa I. Porcentaje comparativo de los resultados de Pruebas
Nacionales 2001 de los centros educativos nocturnos del Distrito
Educativa 03-05 de Santiago.
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Figura 2, Vineulo de la gestion educativa y los aprendizajes.
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Figura 3. Comprension del texto argumentativo en la ¢lase media ¥
SeClores ricos.

Apéndice D

Modelos de Titulos y Citas
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Capieale 2: Raviskoa de la Lit m
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